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pais no sentido de se obter uma ac¢éo educativa integrada. Coordena
ainda o trabalho da ajudante de accéo educativa.

c) a ajudante de acc¢do educativa cabe acompanhar as criancas nas
actividades diarias extra aulas — refeicbes, sala de estudo, recreio,
passeio e repouso.

11.3 A educacdo pré-escolar estabelece colaboracdo com outras
Entidades locais com as quais realiza actividades conjuntas.

12. Casos omissos

12.1 Os casos omissos sao resolvidos mediante decisdo da Direc¢éo
podendo esta ouvir as pessoas implicadas.

12.2 O presente regulamento entra em vigor de imediato e sera objecto
de avaliacdo a partir de 1 ano de vigéncia.

- Aprovado em reunido de Direc¢éo em 23/ 01/1998
- Com altera¢Bes introduzidas aprovadas em reunido de Direcc¢éo

em 09/10/ 2002
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Introducédo ao regulamento da pré-escolar

O Centro Social e Paroquial de Barcarena € uma instituicdo
particular de solidariedade social que desenvolve a sua actividade ao
servigo e em colaborac@o com as familias e as pessoas da freguesia.
Assume uma posicdo subsidiaria relativamente as familias a quem
presta servico, valorizando, assim, toda a colaboracdo dos pais na
accao educativa que realiza. Considera, fundamental, o conhecimento,
0 acompanhamento e a observacdo do percurso de descobertas, de
aprendizagem e de aquisi¢Bes que os filhos vao fazendo no espaco
escola, o qual devera, completar o processo educativo familiar
constituindo uma dinamica global integrada e harmonica.

Todas as areas que interessem a crianca devem ser objecto de
atenc@o e de accdo quer da familia quer da instituicdo, segundo o
campo de actuacéo que a cada um € proprio e conforme a colaboracao
que se estabelece. Varias areas educativas terdo abordagens
simultdneas na familia e na instituicdo; s&o, porém, abordagens
diferentes. E o caso das aquisicdes para a autonomia individual, para
a sociabilizacdo, para a sensibilizacdo estética, para a cortesia e
cordialidade de trato, para a exigéncia espiritual e religiosa.

A instituicdo tem como fundamental o papel das familias na
educacdo das criangas e no desenvolvimento da educacgdo Pré-
Escolar.

A actividade da pré-escolar realizada pela instituicdo inscreve-se nas
disposicdes legais aplicaveis em vigor.

9. Material escolar

Todo o material escolar usado na vertente educativa € fornecido
pela instituicao.
Outro material que no decurso do ano lectivo se verifique de interesse
para as actividades, sera proposto aos pais para prévia avaliagao.

10. Bens individuais das crianc¢as

10.1 A instituicho assegura um local onde as criancas podem
guardar pendurados os casacos, capas ou abafos devidamente
marcados.

10.2 A instituicdo ndo se responsabiliza por quaisquer bens ou
objectos de estimacdo e uso pessoal (ex. Oculos, préteses, reldgios,
jogos electrénicos) que as criancas eventualmente tragam para o
Centro Social.

11. Estrutura funcional

11.1 As actividades de educacdo pré-escolar sdo asseguradas por
pessoas com habilitagcdes proprias legalmente exigidas e com treinos
adequados para as func¢des que desempenham:

a) uma educadora de infancia — coordenadora pedagdgica em
articulacdo com a Direc¢@o e com a responsavel técnica pela area de
accao social;

b) uma educadora de infancia por sala;

¢) uma ajudante de ac¢ao educativa por sala;

d)pessoal técnico e auxiliar que assegura 0s Sservicos necessarios ao
normal funcionamento da area de educacao pré-escolar.

11.2 Atribuicdes

a) A educadora coordenadora, organiza e aplica 0s meios
educativos adequados em ordem ao desenvolvimento integral da
crianca, nomeadamente psicomotor, afectivo, intelectual, social e
moral. A educadora coordenadora compete ainda, coordenar a
aplicacdo do projecto educativo e a execucdo das orientacfes
curriculares com referéncia ao projecto educativo.

b) A educadora de infancia por sala compete cooperar nas
accoes comuns com a coordenadora pedagégica e, elaborar,
realizar e registar o plano de accéo.

Acompanha a evolucéo da crianca e estabelece contactos com 0s




6.3 Sempre que sejam necessérias alteragbes a alimentacao
tradicional seguida na instituicdo por razdes culturais religiosas ou
outras os pais / encarregados de educacdo deverdo falar com a
pessoa responsavel pela pré-escolar na instituicao.

6.4 As criangas, quando necessitadas de  assisténcia
medicamentosa, o0s pais fornecerdo por escrito junto das
embalagens de qualquer medicamento (xarope antibiético, soro
fisiolégico, pingos para os olhos ou nariz, pomada, etc.),
indicagbes com precisdo tais como: nome da crianc¢a, sala, hora e
dose da toma. Os medicamentos deverdo ser diariamente
entregues no acto de entrada da crianca e solicitados aquando da
sua saida.

7 Equipamento pessoal

As criancas deverdo apresentar-se na instituicdo vestidas
conforme as exigéncias do clima na época, sendo obrigatério o
uso do bibe a gosto da familia que deve estar
convenientemente marcado.

8 Epoca balnear

Todas as criancas podem beneficiar da época balnear que
decorre na primeira quinzena de Julho.
Neste periodo, em face do necessario reforco de pessoal para

0 acompanhamento na praia, o Jardim de Infancia abre as instalacdes
para o seu normal funcionamento as 12 horas. As criangas que tenham
algum impedimento para frequentar a praia, durante aquela época,
entram na instituicdo para o almogo e para as actividades da parte da
tarde.

1. Educacdo pré-escolar
1.1  Componentes pedagogica e de apoio familiar

A actividade de Jardim de infancia que a instituicdo vem a
desenvolver h4 mais de 30 anos sofreu algumas reformulacdes
para se adaptar as disposicdes legais que decorrem da lei de base
da educacdo Pré-Escolar de 11 de Fevereiro de 1997.

A instituicdo continua a assegurar um horario alargado de
acolhimento educativo as criancas respondendo as necessidades
gue tém sido expressas pelas familias, podendo receber algumas
criangcas desde as 7 horas e podendo permanecer algumas
criancas até as 19.00 h. conforme for combinado entre a familia e a
pessoa encarregada pelo servico.

Assim, a instituico assegura a actividade de pré-escolar
estruturada de forma a integrar acc¢des constitutivas da componente
pedagégica ( 5 horas diarias ) que sdo alargadas antes e depois
por tempos constitutivos da componente de apoio social a familia.

A Instituicdo podera organizar algumas actividades facultativas
extracurriculares ( ex.:: iniciacdo ao inglés; misica; dancga, outros.),
conforme as suas disponibilidades e acordo com os pais.

1.2 Locais

A actividade de pré-escolar decorre em instalagdes préprias em,
Tercena — Avenida Infante D. Henrique
e em
Leceia — Largo Antdnio Monteiro Ramalho

1.3 Tempos de funcionamento
a) de segunda a sexta-feira (dias Uteis) com o seguinte horario:
07.00 h. - 09.30 h. - acolhimento / vigilancia educativa *
09.30 h. - 12.00 h. - intencionalidade pedagdgica
12.00 h. - 14.00 h. - almoco / descanso
14.00 h. - 16.45 h. - intencionalidade pedagogica
16.00h — 16.15h - lanche
17.30 h. - 19.00 h. - vigilancia educativa
* as criancas deverao entrar até as 9h30m para cumprirem horério de
intencionalidade pedagdgica.




1.4
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b) no inicio de cada ano lectivo os pais / encarregados de
educacgéo séo informados por escrito dos dias em que ao
longo do ano a Instituicdo encerra para além dos feriados
nacionais.

Destinatéarios e lotagao

A actividade de pré-escolar destina-se a criancas com idades
compreendidas entre os 3 anos e a idade de ingresso no ensino
basico cujas familias residem ou estdo relacionadas com a
freguesia.

O ndmero total de frequéncia e a constituicdo das salas sao
estabelecidos anualmente pela direc¢éo da instituicdo, tendo em
conta as disposic¢des legais, as necessidades das familias e as
disponibilidades institucionais.

A instituicdo esta disponivel para receber criancas portadoras
de deficiéncia cuja situacdo seja compativel com a vida em
conjunto desde que esteja garantido o devido acompanhamento
pela equipa de apoios educativos.

Objectivos

As actividades de pré-escolar ttém como objectivo acolher as
criancas em ambiente tranquilo, seguro e alegre, proporcionar-
Ihes condi¢cdes de descoberta de si, dos outros e do meio, de
valorizacédo das suas capacidades humanas e contribuir para as
aquisicbes as aprendizagens e os treinos que Ihes possibilitem
uma satisfatdria integracdo nos niveis subsequentes de ensino
bésico.

4.4 Excluindo os pais cuja situacdo desfavorecida tem tratamento
diferenciado, a instituicdo é compelida a penalizar as familias das criancas
pela inobservancia dos avisos informativos das datas para satisfacdo da
respectiva comparticipacdo mensal, procedendo a cobranga, de uma taxa
de cinco Euros.

5. Presencas e faltas

Obrigacdes e deveres de ambas as partes

Os pais devem dar imediato conhecimento a instituicdo sempre que a
crianca falte.

Em caso de falta prevista devera ser dada essa informacao
antecipadamente.

Em caso de doenca que obrigue o afastamento por mais de trés (3)
dias, o regresso da crianca deve sempre ser acompanhado de
declaragdo médica comprovando estar apta a retomar a actividade
guer individualmente quer em grupo.

6. Alimentacéo

6.1

6.2

Almoco / lanche / reforco

A instituicdo fornece a crianca o almoco e o lanche de acordo
com as normas dietéticas adequadas a sua idade e
respectivamente as 12 e as 16 horas.

Sujeito as mesmas normas, também a meio da manha e pelo fim
da tarde é fornecido um pequeno reforco.

Sempre que exista necessidade de dietas ou de qualquer cuidado
especial na alimentagéo a instituicdo carece de informagdo médica
com as orientac8es que o clinico achar por conveniente.

Excepcionalmente pode haver dieta de urgéncia.




e Sempre que possivel os pais e encarregados de educacao
deverao participar em actividades conjuntas da pré-escolar e/ou de
toda a instituicdo como por exemplo festas de Natal, de Carnaval,
dias de comemoracdes locais ou outras.

3.4 Situacdo de urgéncia / contactos

e Em situacdo de urgéncia, a instituicdo recorre aos servicos de
salde; "112", “Bombeiros”, “Centro de Saude”, “Hospital” e em
simultdneo contacta o/a responsavel pela crianca, através dos
meios de contacto fornecidos ao Centro Social.

4. Mensalidades de comparticipagao familiar

4.1 A frequéncia das actividades de pré-escolar na sua componente
pedagogica tem custos que sdo assumidos pelo Estado. As
actividades extracurriculares e as de apoio social a familia tém custos
que sdo comparticipados pelos pais / encarregados de educacéo
mediante uma prestacdo mensal.

4.2 A mensalidade de comparticipacdo familiar é determinada
segundo as normas legais em vigor, existente em regulamento
e, em principio, é estabelecida com base nos documentos
solicitados aos pais / encarregados de educacao.

4.3 As comparticipagdes recebidas do Estado e das familias das
criancas sdo imprescindiveis para custear as despesas mensais
das actividades realizadas pelo Centro Social, pelo que é solicitado
as familias o maior rigor no cumprimento do prazo do pagamento
que lhes cabe.

Estes objectivos estdo presentes ao longo de todo o tempo de
funcionamento mas atingem particular concentracdo nas acc¢fes
constitutivas da designada componente pedagdgica.

As actividades de educacdo pré-escolar sdo orientadas por
educadoras de infancia acompanhadas por auxiliares de accao
educativa, conforme esta legalmente estabelecido.

2. Admissao
2.1 Local e horério

A admisséo processa-se nos servigcos administrativos da instituicdo,
situados na Av. Infante D.Henrique em Tercena com 0 seguinte
horario de funcionamento de Segunda a Sexta feira : das 9h as 12h e
das 14h as 18h.

2.2  Critérios de admissao

Sempre que a instituicdo, em face do numero de pré-inscri¢des,
tenha de seleccionar pedidos de admissédo terd como critérios de
prioridade:

a ) - ter idade prépria e manifesta necessidade familiar;

b) - frequentar a instituicdo em ano anterior;

c) - terirmdo (s) a frequentar a instituicéo;

d ) - residir na freguesia ou ter alguma relagdo com a sua area
territorial,

e) - ter alguma relagdo com a instituicéo;

f) - ordem em lista de espera.

2.3 A admissédo / renovacao de inscri¢cdo

O processo de admissao segue 0s seguintes passos:

a) — pré-inscricdo que decorre na Ultima semana de Margo e que
consta do preenchimento de uma ficha em que os pais
manifestam o desejo de inscrever o filho nesta instituicéo;

b) - informacdo aos pais da aceitacdo ou ndo da inscricdo apoés
andlise das frequéncias a manter, dos pedidos de inscricdo e da
constituicdo das salas conforme as disposic¢des legais.

Esta informacéo sera dada na ultima semana de Maio;




c)

- inscricdo definitiva que deverd ser feita nos primeiros 15 dias
de Junho seguindo-se a entrega de toda a documentacéo
necessaria, o0 conhecimento dos regulamentos de
funcionamento e de comparticipagdo familiar e uma visita as
instalacdes da Pré-Escolar;

d) - arenovacdo da inscri¢do é feita durante a segunda quinzena

2.3

de Marco em documento proprio, sendo o seu valor
processado com a mensalidade do més de Maio.

Documentacgédo para o processo de admissao

Logo que seja aceite a admissao pela familia e pela instituicdo

procede-se a organizagao do processo administrativo de admisséo
para o que deve ser entregue pelos pais:

a)
b)

<)
d)

e)

f)
9)
h)

)

— 2 fotografias da crianca tipo passe;

— fotocépia do boletim individual de saude;

— fotocépia da cédula individual,

— declaracdo médica comprovando condicdes de saude da
crianca compativeis com a frequéncia nas actividades em
comum com outras criancas e com a indicacdo de algum
cuidado especial de salde de que a crianca necessite;
declaracgédo igual actualizada tem de ser entregue todos 0s anos
no primeiro dia de actividade em Setembro;

- fotocopia do dltimo recibo do ordenado do pai e do da mae;

- fotocopia de um recibo da renda da casa do ano em curso ou
de outro elemento comprovativo do encargo com a habitacéo;

— fotocopia da Ultima declaracdo de IRS apresentada nas
Financas;

— contactos com o pai e com a mde com indicacdo de niumeros
de telefone de casa, dos servicos ou de teleméveis;

— numero de beneficiario do sistema ou do sub-sistema de
seguranca social de que os pais beneficiam;

— fotocopia dos cartdes de contribuinte do pai e da mae.

3 Frequéncia

A frequéncia da crianga nas actividades de pré-escolar deve merecer

dos pais, tal como merece da instituicdo, um criterioso acompanhamento
para que constitua um momento de feliz memdria para a crianca.

3.1 Inicio da frequéncia

Sempre que possivel tanto a crianga como 0s pais devem conhecer
0 espaco das actividades da pré-escolar e as pessoas com quem a
crianga fica na instituicdo. No dia do inicio das actividades quem vem
trazer a crianga deve dispor de algum tempo para participar.

3.2 Acolhimento diario

Os pais / encarregados de educacdo combinam com a instituicdo as
horas a que prevéem entregar e receber o (s) filho (s) dentro do
horario estabelecido e divulgado previamente.

No inicio do ano os pais / encarregados de educacdo informam a
instituicdo a quem deve ser entregue a crianga ao fim do dia. Todas
as alteracfes a regra estabelecida carece de informacéo escrita pelo
responsavel da crianca perante a instituicdo, ou, identificacdo
inequivoca da pessoa que se apresente para levar a crianga.

A crianca deve ser todos os dias entregue pessoalmente a
responsavel e nunca deve ser mandada sozinha a partir do recinto de
entrada e nem do transporte parado na rua.

3.3 Participacao dos pais

Para a harmonia do processo educativo de cada crianca a
participacdo dos pais e/ou encarregados de educacdo €
imprescindivel, e deve traduzir-se, pelo menos, no acompanhamento
da crianca e das actividades que realiza; na presenca activa nas
reunies propostas pela instituicdo; na participacdo em entrevista
individual com a educadora quer por solicitacdo desta quer por pedido
dos pais.
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